دستورالعمل تشكيل دبيرخانه دائمي كنگره ملي و بين المللي تحقيقات دانشجويي دانشگاه هاي علوم پزشكي كشور
مقدمه :
با استعانت از خداوند متعال ودر راستاي تحقق مصوبه هجدهمين نشست هم انديشي سرپرستان و دبيران كميته هاي تحقيقات دانشجويي دانشگاه هاي علوم پزشكي كشور و به منظور انسجام و ايجاد وحدت رويه در برگزاري كنگره هاي ساليانه پژوهشي دانشجويان علوم پزشكي ، و بهره گيري از تجارب دانشگاه هاي كشور در امر برگزاري مطلوب همايش هاي علمي ملي و بين المللي دبيرخانه دائمي كنگره ملي و بين المللي تحقيقات دانشجويي دانشگاه هاي علوم پزشكي كشور به شرح زير تشكيل مي گردد .
ماده 1- تعريف :
دبيرخانه دائمي كنگره هاي تحقيقات دانشجويي تحت نظارت كميته كشوري تحقيقات دانشجويي معاونت تحقيقات و فناوري وزارت بهداشت ، درمان وآموزش پزشكي براساس قوانين و رسالت هاي دانشگاه ها و وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشكي فعاليت مي كند .
ماده 2- مأموريت :
كمك به سياستگذاري ، برنامه ريزي و انجام فعاليت هاي لازم به منظور ارتقاي كمي و كيفي همايش هاي كميته هاي تحقيقات دانشجويي دانشگاه هاي علوم پزشكي كشور با بهره گيري از تمامي ظرفيتها وتجربه هاي داخلي و خارجي 
ماده3- اهداف و وظايف دبيرخانه :
1. گردآوري تجارب وسوابق كنگره ها و همايش هاي برگزار شده ي پيشين به منظور استفاده و بهره مندي از آنها در ساير كنگره هاي بين المللي ، كشوري و شبكه اي
2. گردآوري نظرات ، پيشنهادات و انتقادات پيشكسوتان و صاحب نظران كميته تحقيقات دانشجويي در راستاي برگزاري هرچه بهتر كنگره هاي بين المللي ، كشوري و شبكه اي 
3. ارتقا ، يكسان سازي واستاندارد كردن فرآيند انتخاب مقالات ارائه شده در كنگره ، شاخص داوري و نيز قانونمند شدن نحوه ي انتخاب مقالات برتر
4. همياري با دانشگاه ميزبان كنگره ساليانه دانشجويي و كنگره هاي شبكه هاي كميته تحقيقات دانشجويي در هر سال
5. ارزيابي كنگره ها و همايش هاي دانشجويي برگزار شده
6. تهيه و تدوين آئين نامه انتخاب داوران همايش هاي ساليانه و بين المللي و پيشنهاد به كميته كشوري تحقيقات دانشجويي جهت تصويب 
7. اجراي تدابير هدايتي ونظارتي شوراي سياستگزاري تحقيقات دانشجويي بر كنگره هاي سالانه تحقيقات دانشجويي ( منطبق بر شرح وظايف شوراي سياستگزاري )
ماده4- اركان : 
اركان "دبيرخانه ي دائمي كنگره هاي تحقيقات دانشجويي " شامل مسئول و شوراي مركزي مي باشد .
الف- مسئول : 
مسئول  " دبيرخانه ي دائمي كنگره هاي تحقيقات " با پيشنهاد شوراي سياستگزاري تحقيقات دانشجويي وبا حكم دبير كميته كشوري تحقيقات دانشجويي وبراي مدت يكسال منصوب مي شود .
وظايف :
1. انجام امور اداري و اجرايي دبيرخانه دائمي
2. ارائه ي گزارش عملكرد 6 ماهه دبيرخانه به شوراي سياستگزاري و دبير كميته كشوري تحقيقات دانشجويي
3. برگزاري جلسات به منظور تبادل نظر و انتقال تجربيات و نيز دستيابي به اهداف دبيرخانه با اعضاي شوراي مركزي
4. انجام هماهنگي لازم بين كميته كشوري و ميزبان همايش هاي ساليانه
ب- شوراي مركزي :
اعضاي شوراي مركزي "دبيرخانه ي دائمي كنگره هاي تحقيقات دانشجويي" با حكم دبير كميته كشوري تحقيقات دانشجويي و براي مدت يكسال منصوب مي شود .
تبصره 1- تركيب اعضاي شوراي مركزي " دبيرخانه دائمي كنگره هاي تحقيقات دانشجويي "  شامل افراد زير     مي باشند : 

1 . مسئول دبيرخانه

2 . دبير كنگره هاي ساليانه دانشجويان علوم پزشكي دو دوره قبلي و سال جاري

3 . دبير علمي كنگره هاي ساليانه دانشجويان علوم پزشكي دو دوره قبلي و سال جاري

4 . رئيس هيأت داوران كنگره هاي ساليانه دانشجويان علوم پزشكي دو دوره قبلي و سال جاري

5 . دو نفر از اعضاي شوراي سياستگذاري كميته تحقيقات دانشجويي

تبصره 2 – در هر دوره از شوراي مركزي دبيرخانه ، از هر سه تيپ دانشگاههاي علوم ، نماينده اي در دبيرخانه حضور داشته باشد . براي اين منظور هر گاه بسته به ميزبان سال جاري و نيز ميزبانان دو دوره قبلي كنگره ، اين مورد رعايت نشود ، شوراي سياستگذاري مي تواند در مورد تعيين دو نفر از نمايندگان خود در شوراي مركزي دبيرخانه دائمي به نحوي عمل كند تا از تمامي تيپ هاي دانشگاههاي علوم پزشكي در آن نماينده اي حضور داشته باشند .

تبصره 3 – اعضاي معرفي شده از سوي شوراي سياستگذاري حتي الامكان از ساير دانشگاههاي معرفي شده در بند هاي 1 الي 4 باشند .

تبصره 4 – در مورد حضور دبير كنگره ، دبير علمي كنگره و رئيس هيأت داوران كنگره هاي دو دوره قبل ، مقرر گرديد در صورت عدم امكان حضور هر يك از اين افراد در شوراي مركزي دبيرخانه دائمي ، نماينده اي ديگر از دست اندركاران كنگره هاي دو دوره قبل به معرفي شخص مزبور در شوراي مركزي عضويت داشته باشد .

وظايف شورا : 
1. برگزاري جلسات به منظور تبادل نظر و انتقال تجربيات و نيز دستيابي به اهداف دبيرخانه با اعضاي شوراي مركزي 

2. تصميم گيري  و تبادل نظر در باره مسايل مربوط به دبيرخانه و نيز پيشنهاد راهكارهاي عملي در مورد برگزاري كنگره هاي ساليانه

3 . انتخاب داوران همايش بر اساس شاخص هاي مندرج در آئين نامه مصوب ابلاغي از سوي كميته كشوري 

4 . همكاري و هماهنگي با دانشگاه ميزبان جهت برگزاري همايش در چارچوب دستورالعمل 

اين دستورالعمل در 4 ماده و 4 تبصره و 16 بند در تاريخ 23/2/1388 مورد تصويب شوراي سياستگذاري كميته هاي تحقيقات دانشجويي قرار گرفت .  
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